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I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilniaus lopselio — darzelio ,,Raktelis“ (toliau — Mokykla) asmens duomeny tvarkymo
taisykliy (toliau — Taisyklés) tikslas — reglamentuoti asmens duomeny tvarkymo ir apsaugos
reikalavimus, taip pat pagrindines asmens duomeny tvarkymo, duomeny subjekto teisiy
jgyvendinimo ir duomeny apsaugos technines bei organizacines priemones Mokykloje.

2. Mokykloje asmens duomenys tvarkomi vadovaujantis:

2.1. 2016 m. balandZio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamentas (ES) 2016/679
dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir d¢l laisvo tokiy duomeny judéjimo ir
kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (toliau — Reglamentas (ES) 2016/679) ir jo
jgyvendinamieji teisés aktai;

2.2. pavyzdinémis Asmens duomeny tvarkymo mokyklose taisyklémis, patvirtintomis
Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos direktoriaus 2007 m. liepos 4 d. jsakymu Nr.1T-45;

2.3. mokiniy registro duomeny saugos nuostatais;

2.4. Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos direktoriaus 2008 m. lapkricio 12 d.
jsakymu Nr. 1T-71(1.12) ,Dél Bendryjy reikalavimy organizacinéms ir techninéms asmens
duomeny saugumo priemonéms patvirtinimo* (toliau — Bendrieji reikalavimai organizacinéms ir
techninéms asmens duomeny saugumo priemonéms);

2.5. Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu (toliau — ADTAI);

2.6. Lietuvos Respublikos biudZetiniy jstaigy jstatymu;

2.7. Lietuvos Respublikos §vietimo jstatymu;

2.8. Lietuvos Respublikos civiliniu kodeksu;

2.9. Lietuvos Respublikos civilinio proceso kodeksu;

2.10. Lietuvos Respublikos darbo kodeksu;

2.11. Lietuvos Respublikos administraciniy nusiZzengimy kodeksu;

2.12. kitais jstatymais bei teisés aktais, reglamentuojan¢iais asmens duomeny tvarkymg ir
apsauga.

2.13. Mokyklos darbuotojai, jgalioti tvarkyti darbuotojy ir vaiky asmens duomenis, privalo
laikytis $iy Taisykliy ir bati pasira$ytinai su jomis supazindinti. Mokyklos darbuotojai, atlikdami
savo pareigas ir tvarkydami darbuotojy ir vaiky asmens duomenis, privalo laikytis konfidencialumo
ir saugumo reikalavimy, nurodyty Siose Taisyklese.

3. Taisyklése vartojamos sgvokos:

3.1. Asmens duomenys — bet kokia informacija apie fizinj asmenj, kurio tapatybé
nustatyta arba kurio tapatybe galima nustatyti (duomeny subjektas); fizinis asmuo, kurio tapatybe
galima nustatyti, yra asmuo, kurio tapatybe tiesiogiai arba netiesiogiai galima nustatyti, visy pirma
pagal identifikatoriy, kaip antai vardg ir pavardg, asmens identifikavimo numerj, buvimo vietos
duomenis ir interneto identifikatoriy arba pagal viena ar kelis to fizinio asmens fizinés, fiziologinés,
genetinés, psichinés, ekonominés, kultiirinés ar socialinés tapatybés poZymius;

3.2. Duomeny subjektas — kiekvienas Zmogus, kurio asmens duomenys yra tvarkomi.

3.3. Duomeny valdytojas — fizinis arba juridinis asmuo, valdZios institucija, agentura ar
kita jstaiga, kuris vienas ar drauge su kitais nustato duomeny tvarkymo tikslus ir priemones; kai
tokio duomeny tvarkymo tikslai ir priemonés nustatyti Sajungos arba valstybes narcs teises,



duomeny valdytojas arba konkretiis jo skyrimo kriterijai gali biti nustatyti Sajungos arba valstybés
nareés teise;

3.4. Duomeny tvarkytojas — fizinis arba juridinis asmuo, valdZios institucija, agentira ar
kita jstaiga, kuri duomeny valdytojo vardu tvarko asmens duomenis;

3.5. Duomeny gavéjas — fizinis arba juridinis asmuo, valdZios institucija, agentura ar kita
istaiga, kuriai atskleidZiami asmens duomenys, nesvarbu, ar tai treCioji Salis ar ne. Taciau valdZios
institucijos, kurios pagal Sajungos arba valstybés narés teisg gali gauti asmens duomenis
vykdydamos konkrety tyrima, nelaikomos duomeny gavéjais; tvarkydamos tuos duomenis, tos
valdzios institucijos laikosi taikomy duomeny tvarkymo tikslus atitinkan¢iy duomeny apsaugos
taisykliy;

3.6. Duomeny tvarkymas — bet kokia automatizuotomis arba neautomatizuotomis
priemonémis su asmens duomenimis ar asmens duomeny rinkiniais atlickama operacija ar operacijy
seka, kaip antai rinkimas, jra§ymas, risiavimas, sisteminimas, saugojimas, adaptavimas ar keitimas,
i¥gava, susipaZinimas, naudojimas, atskleidimas persiunciant, platinant ar kitu blidu sudarant
galimybe jais naudotis, taip pat sugtetinimas ar sujungimas su kitais duomenimis, apribojimas,
itrynimas arba sunaikinimas;

3.7. Asmens duomeny saugumo paZeidimas — saugumo paZeidimas, del kurio netyc¢ia
arba neteisétai sunaikinami, prarandami, pakei¢iami, be leidimo atskleidZiami persiysti, saugomi
arba kitaip tvarkomi asmens duomenys arba prie jy be leidimo gaunama prieiga.

3.8. Ypatingi asmens duomenys / (pagal Reglaments (ES) 2016/679 — specialiy
kategorijy asmens duomenys) — duomenys, susij¢ su fizinio asmens rasine ar etnine kilme,
politiniais, religiniais, filosofiniais ar kitais jsitikinimais, naryste profesinése sajungose, sveikata,
Iytiniu gyvenimu, taip pat informacija apie asmens teistuma, genetiniai ir biometriniai duomenys.

4. Kitos Taisyklése vartojamos savokos atitinka ADTALI ir Reglamente (ES) 2016/679
vartojamas sgavokas.

5. Pasikeitus Aprafe minimy teisés akty ar rekomendacinio pobudzio dokumenty
nuostatoms, taikomos aktualios ty teisés akty ar rekomendacinio pobiidZio dokumenty redakcijos
nuostatos.

IT SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMO PRINCIPAI

6. Mokykla, tvarkydama duomeny subjekty asmens duomenis, vadovaujasi §iais principais:

6.1. asmens duomenis tvarko teisétai, saZiningai. Mokykla asmens duomenis tvarko
vadovaudamasi ADTAI, Reglamentu (ES) 2016/679 ir kitais asmens duomeny tvarkymg
mokyklose reglamentuojan€iais teises aktais;

6.2. asmens duomenis tvarko tikslingai, nustatytais, aiSkiai apibréitais bei teisétais tikslais,
it toliau netvarkomi su tais tikslais nesuderinamu btdu;

6.3. asmens duomenis tvarko taip, kad jie buty tikslis, prireikus atnaujinami; imamasi visy
pagristy priemoniy uZtikrinti, kad asmens duomenys, kurie néra tikslis, atsizvelgiant i ju tvarkymo
tikslus, biity nedelsiant istaisomi, itrinami arba sustabdomas jy tvarkymas;

6.4. vaiky asmens duomenis tvarko taip, kad jie bity tikslds ir, jei reikia vaiky asmens
duomeny tvarkymui, nuolat atnaujinami pagal Mokiniy registro (toliau — MR) nuostatus. Vaiky
asmens duomenys atnaujinami ne re¢iau kaip 2 kartus per metus, Lietuvos Respublikos §vietimo ir
mokslo ministerijos (toliau — $MM) nustatytu laiku, t.y. priémus naujus vaikus ir suformavus
grupes naujiems mokslo metams. Duomenys tikslinami ir atnaujinami, kai tik duomeny subjektas
prane$a apie jy pasikeitima. Mokykla imasi visu pagristy priemoniy siekdama uztikrinti, kad
asmens duomenys, kurie néra tikslis, atsizvelgiant i jy tvarkymo tikslus, biity nedelsiant itrinami
arba istaisomi;

6.5. asmens duomenis tvarko tik tokia apimtimi, kuri yra reikalinga duomeny subjekty
asmens duomeny tvarkymo tikslams pasiekti;



6.6. asmens duomenis saugo tokia forma, kad duomeny subjekty tapatybe bity galima
nustatyti ne ilgiau, negu to reikia tiems tikslams, dél kuriy $ie duomenys buvo surinkti ir tvarkomi.

6.7. asmens duomenis tvarko tokiu biidu, kad taikant atitinkamas technines ar organizacines
priemones baty uZtikrintas tinkamas asmens duomeny saugumas, jskaitant apsaugg nuo duomeny
tvarkymo be leidimo arba neteiséto duomeny tvarkymo ir nuo nety€inio praradimo, sunaikinimo ar
sugadinimo.

III SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMO TIKSLAI

7. Asmens duomenys Mokykloje tvarkomi $iais tikslais:

7.1. pretendenty | Mokyklos darbuotojus asmens duomenys (Lietuvos Respublikos piliecio
paso arba asmens tapatybés kortelés numeris, idavimo data, galiojimo data, dokumentg iSdavusi
jstaiga, dokumenty registracijos data ir numeris, asmens vardas (vardai), pavardé (pavardes),
asmens kodas, gimimo data, pilietybé, tautybé, parasas, gyvenamosios vietos adresas, telefono rySio
numeris, elektroninio pasto adresas, gyvenimo ir veiklos apra§ymas, duomenys apie i$silavinima ir
kvalifikacija, specialiy kategorijy asmens duomenys, susij¢ su teistumu, asmens sveikata, dalyvavimu
politiniy partijy veikloje, pareigos, | kurias pretenduojama; informacija apie karo prievole;
informacija apie stazuotes; paskatinimus ir apdovanojimus; informacija apie tarnybines nuobaudas)
tvarkomi pretendenty konkurso (atrankos) organizavimo, vidaus administravimo (personalo valdymo,
raStvedybos tvarkymo) tikslu;

7.2. Mokykloje esamy ir buvusiy darbuotojy asmens duomenys (Lietuvos Respublikos piliecio
paso arba asmens tapatybés kortelés numeris, i§davimo data, galiojimo data, dokumentg iSdavusi
istaiga, dokumenty registracijos data ir numeris; asmens vardas (vardai), pavard¢ (pavardés); asmens
kodas, gimimo data, pilietybé, tautybé, paralas, deklaruotos gyvenamosios vietos adresas, faktines
gyvenamosios vietos adresas, telefono rySio numeris (namy ir asmeninio mobiliojo rysio),
elektroninio pasto adresas, atsiskaitomosios sgskaitos numeris, asmens socialinio draudimo numeris,
karo prievole, gyvenimo ir veiklos apraSymas, specialiy kategorijy asmens duomenys, susij¢ su
sveikata, teistumu, ikiteisminio tyrimo pradéjimu; 3eiminé padétis, pareigos, duomenys apie
priémima (perkélimg) i pareigas, atleidima i$ pareigy, duomenys apie i$silavinima ir kvalifikacija,
darbo staza; duomenys apie mokymasi, duomenys apie atostogas, duomenys apie darbo uzmokest],
pasalpas, informacija apie dirbta darbo laika, duomenys apie atskirg darbo grafika; informacija apie
skatinimus ir nuobaudas, darbo pareigy paZeidimus; informacija apie atliktus darbus ir uzduotis,
duomenys apie darbuotojy veiklos vertinima, dalyvavimu politiniy partijy veikloje, dalyvavima
uzdraustos organizacijos veikloje, dokumenty registracijos data ir numeris, iSeitinés iSmokos,
kompensacijos, informacija, susijusi su asmens atleidimu i§ pareigy uz Siurksty darbo pareigy
paZeidima, profesinés etikos pazeidima, jeigu nuo atleidimo i$ pareigy dienos nepraéjo treji metai,
informacija apie asmens atleidima i§ pareigy dél darbo su konfidencialia informacija pazeidimo,
jeigu nuo tokio sprendimo dienos nepraéjo penkeri metai, informacija bei kiti asmens duomenys,
kuriuos pateikia pats asmuo ir (arba) kuriuos tvarkyti Mokykla jpareigoja jstatymai ir kiti teisés aktai)
tvarkomi vidaus administravimo (personalo valdymo, rastvedybos tvarkymo, materialiniy ir finansiniy
itekliy naudojimo, archyvavimo) tikslais;

7.3. Mokykla gali tvarkyti tik tuos kandidato, pretenduojancio eiti pareigas arba dirbti
darbus, asmens duomenis, kurie susije su $io asmens kvalifikacija, profesiniais gebéjimais ir
dalykinémis savybeémis, i§skyrus jstatymuose nurodytus atvejus.

7.4, Mokykla gali tvarkyti kandidato, pretenduojangio eiti pareigas arba dirbti darbus, ir
darbuotojo ypatingus asmens duomenis bei asmens duomenis apie apkaltinamuosius nuosprendzius
ir nusikalstamas veikas, kai $ie asmens duomenys bitini patikrinti, ar asmuo atitinka jstatymuose
nustatytus reikalavimus pareigoms eiti arba darbams dirbti.

7.5. Mokykla gali rinkti kandidato, pretenduojancio eiti pareigas arba dirbti darbus, asmens
duomenis, susijusius su kvalifikacija, profesiniais gebéjimais ir dalykinémis savybémis, i§ buvusio
darbdavio pries tai informaves kandidatg, o i§ esamo darbdavio — tik kandidato sutikimu.



7.6. asmeny, pateikusiy Mokyklai skunda, praSyma ar praneSima, asmens duomenys (vardas,
pavardé, asmens kodas, adresas, telefono rysio, elektroninio pasto adresas, paradas, skundo, praSymo ar
prane$imo data ir numeris (registravimo Mokykloje data ir numeris), skunde, praSyme ar prane$ime
nurodyta informacija (jskaitant ir ypatingus asmens duomenis), skundo, prasymo ar pranesimo
nagrinéjimo rezultatas, Mokyklos atsakymo data ir numeris, skundo, praSymo ar prane$imo
nagrinéjimo metu gauta informacija) tvarkomi skundy, praSymy ar pranesimy nagrin¢jimo ir vidaus
administravimo (rastvedybos tvarkymo) tikslais;

7.7. asmens duomenys Mokykloje renkami tik teisés akty nustatyta tvarka, juos gaunant
tiesiogiai i§ duomeny subjekto.

7.8. Mokykla teikia jos tvarkomus asmens duomenis tretiesiems asmenims, pagal praSyma
(vienkartinio asmens cduomeny rinkimo atveju) arba pagal asmens duomeny teikimo sutartj
(daugkartinio asmens duomeny rinkimo atveju), atitinkan&ius Asmens duomeny teisin€s apsaugos
jstatymo 6 straipsnio reikalavimus. Asmens duomenys tretiesiems asmenims teikiami tik jstatymy ir
kity teisés akty nustatytais atvejais ir tvarka:

7.8.1. asmeny, pateikusiy Mokyklai skunda, pradyma ar prane$img, asmens duomenys skundo,
praSymo ar prane§imo nagringjimo tikslu - juridiniams ir fizinjams asmenims, kai Siuose
dokumentuose yra asmens duomeny —juridiniams ir fiziniams asmenims teikiami tik su darbuotojo
sutikimu;

7.8.2. asmeny, pateikusiy Mokyklai skunda, praS§yma ar pranesima, ir duomeny valdytojy
(fiziniy asmeny) asmens duomenys ginco dél Mokyklos priimto sprendimo teisétumo nagrinéjimo
tikslu — teismams;

7.8.3. Mokyklos darbuotojy asmens duomenys: socialinio draudimo mokes¢io administravimo
tikshi — Valstybinio socialinio draudimo fondo valdybai prie Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos,
mokes&iy administravimo tikslu — Valstybinei mokesciy inspekcijai prie Lietuvos Respublikos finansy
ministerijos, jeigu darbuotojy asmens duomenys teikiami savivaldybei — nurodyti tiksla;

78.4. kitiems tretiesiems asmenims, kuriems asmens duomenis teikti Mokykla jpareigoja
jstatymai ar kiti teisés aktai.

7.9. Vaiky asmens duomenys: ugdymo paslaugy sutaréiy apskaitos, vaiky asmens byly
tvarkymo, elektroninio dienyno pildymo, mokinio krep3elio paskai¢iavimo, Vaiko geroves
komisijos darbo organizavimo ir vykdymo, nemokamo maitinimo organizavimo, vaiky lankomumo
apskaitos, Mokyklos veiklos informavimo bendruomenei ir visuomenei (vaiky kirybiniai darbai,
pasiekimai, nuotraukos, filmuota medziaga), tarpinstitucinio bendradarbiavimo, Vaiko geroves
Mokykloje uztikrinimo, svarbaus Mokyklos turto saugumo uztikrinimo.

7.10. Tvarkomy vaiky asmens duomeny apimties sgrasas:

7.10.1. ugdymo sutar¢iy apskaitos tikslu yra tvarkoma: vaiky, juy tévy (globéjy, ripintojy)
vardai, pavardés, gyvenamoji vieta ir telefony numeriai;

7.10.2. elektroninio dienyno pildymo tikslu — vaiko vardas, pavardeé, gimimo data, grupe,
mokslo metai, asmens bylos numeris, duomenys apie sveikata, tevy (globéjy, rupintojy) vardai,
pavardés, gyvenamoji vieta, elektroninio pasto adresai, telefono numeriai;

7.10.3. pagal Mokiniy registro nuostatus Mokykla tvarko Mokiniy registro objekto asmens
duomenis: vardas, pavardé, asmens kodas, pilietybe, deklaruotos ir faktinés gyvenamosios vietos
adresas, gimtoji kalba(-0s), mokytis | mokykla atvykimo/ifvykimo duomenis (i3 kur atvyko/kur
i¥vyko, atvykimo/ i§vykimo data, isvykimo prieZastis, jsakymo numeris, mokyklos baigimo data),
bendrus duomenis apie moksla (grupé, mokymosi programa, mokymosi forma/biidas, kalba, kuria
mokosi, socialiai remtinas, nemokamai maitinamas, specialieji ugdymosi poreikiai, vaiko asmens
bylos numeris, ugdyrnosi sutartis, valstybé ir mokykla (pavadinimas, kodas), kurioje jgytas
i§silavinimas;

7.10.4. Vaiko gerovés komisijos darbo organizavimo ir vykdymo tikslu — vaiko vardas,
pavarde, gimimo data, gyvenamoji vieta, telefono numeris, sutrikimai. Ypatingi asmens duomenys
(pvz.: specialieji vaiko poreikiai) tvarkomi tik esant tévy (globéju, ripintojy) rastiskam sutikimui;

7.10.5. nemokamo maitinimo organizavimo tikslu — vaiko vardas, pavardé, gimimo data,
grupé, tévy (globéjy, riipintojy) vardai, pavardés, kontaktiniai telefonai;



7.10.6. vaiky lankomumo apskaitos tikslu — mokinio vardas, pavarde, grupe, gimimo
data, praleistos dienos, nurodant prieZastj;

7.10.7. Mokyklos veiklos informavimo bendruomenei ir/ar visuomenei tikslu — vaiky
sukurtas kiirybinis darbas, kur uzfiksuotas vaiko vardas, pavardé, gimimo data, grupe, apie vaiky
veikla sukurta filmuota medziaga ir/ar nuotraukos, kur uzfiksuotas vaikas;

7.10.8. Mokykla tvarko vaiky asmens duomenis ir Kitais apibréZtais ir teisetais tikslais,
pvz., vaiky byly archyvo tvarkymas;

7.11. Mokykloje tvarkomi vaiky asmens duomenys vidaus administravimo tikslu:

7.11.1. vaiky duomenys: vardas, pavarde, asmens kodas, gimimo data, grupe, lytis,
gyvenamosios vietos adresas, pilietybé, gimtoji kalba;

7.11.2. sveikatos duomenys: fizinio ugdymo grupé, regéjimo astrumas, sveikatos
duomenys dél galimos alerginés reakcijos j aplinkg ir/ar maista, del nejgalumo;

7.11.3. rizikos veiksniai, gydytojo nurodymai ir rekomendacijos;

7.11.4. vaiky téevy (globejy, riipintojy) duomenys: vardas, pavardé, asmens kodas, el.
pastas, telefono Nr., gyvenamosios vietos adresas.

Duomenys saugomi ne ilgiau, nei to reikalauja duomeny tvarkymo tikslai. Mokiniy
registro objekto duomenys yra saugomi Mokiniy registro duomeny bazéje. Mokiniy registro
objektui pakeitus ugdymosi/mokymosi jstaiga, Mokiniy registro objekto duomenys atitinkamai yra
priskiriami kitai ugdymosi/mokymosi jstaigai. Mokiniy registro objektui i§vykus i§ mokyklos jo
duomenys saugomi Registro duomeny baz¢je.

8. Vaiky asmens duomeny rinkimo tvarka:

8.1. priemus naujus vaikus ir suformavus grupes naujiems mokslo metarns, duomenys
apie vaikus j mokiniy registrg jvedami i§ ugdymo paslaugy sutarties, sudarytos tarp Mokyklos ir
vaiko tévy (globéjy, rlipintojy) bei i pristatytos vaiko sveikatos pazymos.

8.1.1. vaiko vardas, pavarde, asmens kodas — i§ gimimo liudijimo ar kito asmens
dokumento;

8.1.2. gyvenama vieta, tévy (globéjy, riipintojy) vardai ir pavardés — tiesiogiai i8
duomeny objekto ar $vietimo jstaigy;

8.1.3. duomenys apie sveikatg — 1§ medicininiy pazymuy;

8.1.4. duomenys apie specialiuosius ugdymosi poreikius — i$ Svietimo pagalbos tarnybos
pazymuy.

8.2. duomenis | mokiniy registra jveda ir toliau tvarko Mokyklos direktoriaus jsakymu
paskirtas darbuotojas;

8.3. | mokiniy registra jvesti duomenys teikiami Svietimo valdymo informacinei sistemai
(SVIS) Lietuvos SMM nustatytais terminais ir tvarka.

9. Mokiniy asmens duomeny teikimas duomeny gavéjams:

9.1. asmens duomenys gali biti teikiami tik vadovaujantis ADTA] 5 straipsnyje
nustatytais teiséto tvarkymo kriterijais pagal sudaryta asmens duomeny teikimo sutartj arba gavus
duomeny gavéjo radytinj pra§yma (pagal ADTA] 6 straipsnj).

9.2. duomeny teikimas duomeny gavéjams elektroninemis ry$io priemonémis. Asmens
duomenys teikiami elektroninémis rySio priemonémis nepaZzeidziant konfidencialumo principo, kai
biitina uZtikrinti mokyklos paslaugy teikima.

10. Vaiky asmens duomenis tvarko tik tie asmenys, kuriems jie yra butini funkcijy
vykdymui: direktorius, direktoriaus pavadutojas ugdymui, direktoriaus pavaduotojas Tkio
reikalams, grupiy mokytojai, socialinis pedagogas, specialusis pedagogas, logopedas, psichologas,
sekretorius. Sie darbuotojai duomenis tvarko Siy Taisykliy 7.10.1 — 7.10.14 punkty apimtimi
nustatytu tikslu.



IV SKYRIUS
ASMENS DUOMENU VALDYTOJO PAREIGOS

11. Mokykloje tvarkomy asmens duomeny valdytoja yra Vilniaus lop3elis — darZelis
..Raktelis®, juridinio asmens kodas 190028662, adresas A. P. Kavoliuko g. 12, Vilnius, kuri
11.1.  uztikrina duomeny subjekto teisiy jgyvendinimg ir vykdo Bendruosiuose
reikalavimuose organizacinéms ir techninéms asmens duomeny saugumo priemonéms ir kituose
teisés aktuose, reglamentuojanéiuose asmens duomeny tvarkymg, nustatytas asmens duomeny
valdytojo pareigas:
11.2. paskiria asmenj (-is), atsakingus uz asmens duomeny tvarkyma Mokykloje;
11.3. rengia asmens duomeny apsaugg ir tvarkyma reglamentucjangius teisés aktus, ne
re¢iau kaip kartg per dvejus metus perziuri Taisykles ir prireikus inicijuoja pakeitimus;
11.4. ne reCiau kaip kartg per dvejus metus atlieka asmens duomeny tvarkymo rizikos
vertinima, parengia ataskaitg ir prireikus imasi priemoniy rizikai pasalinti arba sumazinti;
11.5. organizuoja darbuotojy, atsakingy uz asmens duomeny tvarkymg, mokymg ir
kvalifikacijos tobulinimg asmens duomeny teisinés apsaugos srityje.

V SKYRIUS
SPECIALIEJI ASMENS DUOMENU TVARKYMO REIKALAVIMAI

12. Mokykla jgyvendina Taisyklése nurodytas organizacines ir technines asmens duomeny
saugumo priemones, skirtas apsaugoti asmens duomenis nuo atsitiktinio ar neteiséto sunaikinimo,
pakeitimo, atskleidimo, taip pat nuo bet kokio kito neteiséto tvarkymo.

13. Duomeny subjektas apie pasikeitusius jo asmens duomenis turi rastu informuoti
Mokyklg. Remiantis duomeny subjekto radytiniu pranesimu, esantys duomenys patikslinami.
Pranes§imas apie pasikeitusius asmens duomenis dedamas j asmens bylg.

14. Keitiantis asmens duomenis (dokumentus, kuriuose yra asmens duomenys, ar jy
kopijas) tvarkantiems Mokyklos darbuotojams, asmens duomenys (dokumentai, kuriuose yra
asmens duomenys, ar jy kopijos) perduodami naujai priimtiems ir asmens duomenis tvarkyti
paskirtiems darbuotojams perdavimo aktu.

15. Asmens duomenys (dokumentai, kuriuose yra asmens duomenys, ar jy kopijos)
saugomi tam skirtose patalpose (rakinamose spintose, seifuose ar pan.). Asmens duomenys
(dokumentai, kuriuose yra asmens duomenys, ar jy kopijos) negali biti laikomi visiems prieinamoje
matomoje vietoje, kur neturintys teisés asmenys nekliudomai galéty su jais susipazinti.

16. Asmens duomenys (dokumentai, kuriuose yra asmens duomenys, ar jy kopijos),
esantys iSorinése duomeny laikmenose ir elektroniniame paSte, turi buti i$trinti nedelsiant nuo jy
panaudojimo ir (ar) perkeélimo j saugojimo vietas, ta¢iau ne véliau kaip per 3 darbo dienas.

17. Asmens duomeny (dokumenty, kurivose yra asmens duomenys, ar ju kopiju)
saugojimo terminai nustatomi vadovaujantis Mokyklos direktoriaus patvirtintu dokumentacijos
planu. Asmens duomenys (dokumentai, kuriuose yra asmens duomenys, ar ju kopijos) saugomi ne
ilgiau, negu to reikalauja duomeny tvarkymo tikslai. Kai asmens duomenys (dokumentai, kuriuose
yra asmens duomenys, ar jy kopijos) nereikalingi jy tvarkymo tikslams, darbuotojai, atsakingi uz
asmens duomeny tvarkyma, juos perduoda darbuotojui (nurodyti pareigas), kuris Mokykloje
atsakingas uZ dokumenty naikinima ir asmens duomenys (dokumentai, kuriuose yra asmens
duomenys, ar jy kopijos) sunaikinami.

18. Dokumentai, kuriuose yra asmens duomenys, ir jy kopijos turi bilti sunaikinti taip, kad
ju nebiity galima atkurti ir atpaZinti turinio.

19. Kompiuteriuose, kuriuose yra saugomi asmens duomenys, turi b@ti naudojama ekrano



u#sklanda su slaptazodziu. Darbuotojai prieigos prie asmens duomeny slaptazodZiais turi naudotis
asmeniskal ir neatskleisti jy tretiesiems asmenims.



VI SKYRIUS
ASMENS DUOMENU SUBJEKTU SUTIKIMAS TVARKYTI
JU ASMENS DUOMENIS

20. Asmens duomeny subjektai, t. y. darbuotojai, vaiky tévai (globéjai, rupintojai),
sutikima dél asmens duomeny tvarkymo iSreidkia radtiskai, jskaitant elektroninémis priemonémis,
pagal nustatyta forma (priedai: 2, 3, 4), patvirtindami, jog sutinka, kad jy asmens duomenys
Mokykloje biity tvarkomi $iose Taisyklése nurodytais tikslais.

21. Duomeny subjektas turi teis¢ bet kuriuo metu at3aukti savo sutikima, jeigu jo asmens
duomenys tvarkomi neteisétai. Sutikimo atSaukimas nedaro poveikio sutikimu pagrjsto duomeny
tvarkymo, atlikto iki sutikimo atSaukimo, teisétumui. Duomeny subjektas apie tai informuojamas
prie§ jam duodant sutikima.

VII SKYRIUS
REIKALAVIMAI DARBUOTOJAMS, TVARKANTIEMS ASMENS DUOMENIS

22. Prieiga prie asmens duomeny gali biiti suteikta tik tiems darbuotojams, kurie atsakingi
uz asmens duomeny tvarkyma arba, kuriems tokie duomenys yra reikalingi jy funkcijoms vykdyti.

23. Su asmens duomenimis galima atlikti tik tuos veiksmus, kuriems atlikti darbuotojams
yra suteiktos teises.

24. Darbuotojai, tvarkantys duomeny subjekty asmens duomenis, privalo:

24.1. laikytis pagrindiniy asmens duomeny tvarkymo ir saugumo reikalavimy, jtvirtinty
Asmens duomeny teisinés apsaugos jstatyme, Reglamentas (ES) 2016/679, Taisyklése ir kituose
teisés aktuose;

24.2. laikytis konfidencialumo principo ir laikyti paslaptyje bet kokig su asmens
duomenimis susijusia informacija, su kuria jie susipazino vykdydami savo funkcijas, nebent tokia
informacija biity vie3a pagal galiojanciy teisés akty reikalavimus (pareiga saugoti asmens duomeny
paslaptj galioja ir pasibaigus darbo santykiams Mokykloje);

24.3. neatskleisti, neperduoti ir nesudaryti salygy bet kokiomis priermonémis susipazinti su
asmens duomenimis né vienam asmeniui, kuris néra jgaliotas tvarkyti asmens duomenis;

24.4. nedelsiant pranesti Mokyklos darbuotojui, vykdanéiam asmens duomeny teisings
apsaugos reikalavimy laikymosi Mokykloje kontrolés funkcijas, apie bet kokig jtarting situacija,
kuri gali kelti grésm¢ Mokykloje tvarkomy asmens duomeny saugumui. Esant asmens duomeny
apsaugos paZeidimui, Mokyklos darbuotojas, vykdantis asmens duomeny teisinés apsaugos
reikalavimy laikymosi Mokyklos kontrolés funkcijas, jvertina rizikos veiksnius, paZeidimo poveikio
laipsnj, Zalg ir padarinius bei kiekvienu konkrediu atveju teikia pasitlymus Mokyklos direktoriui
del priemoniy, reikiamy asmens duomeny apsaugos pazeidimui ir jo padariniams paSalinti;

24.5. laikytis kity Taisyklése ir asmens duomeny apsauga reglamentuojanciuose teisés
aktuose nustatyty reikalavimy.

25. Mokyklos darbuotojas, vykdantis asmens duomeny teisinés apsaugos reikalavimuy
laikymosi Mokykloje kontrolés funkcijas, darbuotojus, tvarkanéius asmens duomenis, pasiraSytinai
arba kitokiu bidu (turi bati uZztikrintas susipaZinimo jrodomumas) supaZindina su Siomis
Taisyklémis.

26. Darbuotojai, kurie automatiniu biidu tvarko duomeny subjekty asmens duomenis arba
i§ kuriy kompiuteriy galima patekti i vietinio tinklo sritis, kuriose yra saugomi asmens duomenys,
naudoja Mokiniy duomeny bazés ir el. dienyno pagal galiojancias taisykles sukurtus slaptazodZius.



Slaptazodziai kei¢iami periodiskai, ne re¢iau kaip kartg per tris ménesius, o taip pat susidarius tam
tikroms aplinkybéms (pvz.: pasikeitus darbuotojui, i8kilus jsilauzimo grésmei, kilus jtarimui, kad
slaptaZodis tapo Zinomas tretiesiems asmenims, ir pan.). Darbuotojas, dirbantis konkreciu
kompiuteriu, gali Zinoti tik savo slaptazodj.

27. Uz kompiuteriy priezitrag atsakingas darbuotojas privalo uztikrinti, kad asmens
duomeny rinkmenos nebiity ,,matomos™ (shared) i§ kity kompiuteriy, o antivirusinés programos
atnaujinamos ne reciau kaip kartg per ménes;.

28. Darbuotojai, tvarkantys asmens duomenis, turi pasiraSyti konfidencialumo
pasizadéjima ( 1 priedas). Pasira$ytas pasizadéjimas saugomas asmens byloje.

29. Darbuotojai netenka teisés tvarkyti duomeny subjekty asmens duomeny, kai pasibaigia
darbo santykiai su Mokykla arba kai jiems pavedama vykdyti su duomeny tvarkymu nesusijusias
funkcijas.

VIII SKYRIUS
DUOMENU SUBJEKTU TEISES

30. Direktoriaus jsakymu paskirtas Mokyklos darbuotojas uztikrina, kad duomeny subjekto
teisés baty tinkamai jgyvendintos ir visa reikalinga informacija duomeny subjektui bty pateikiama
aiSkiai, suprantamai bei priimtina forma.

31. Duomeny subjektas turi teise susipaZinti su savo asmens duomenimis ir Kaip jie yra
tvarkomi. Duomeny subjektas turi teis¢ gauti informacija, i§ kokiy $altiniy ir kokie jo asmens
duomenys surinkti, kokiu tikslu jie tvarkomi, kokiems duomeny gavéjams teikiami ir buvo teikti
bent per paskutinius 1 metus.

32. Duomeny subjektas turi teise reikalauti i$taisyti, sunaikinti savo asmens duomenis arba
sustabdyti, i¥skyrus saugojima, savo asmens duomeny tvarkymo veiksmus, kai duomenys tvarkomi
nesilaikant Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymo ir (arba) Bendrojo
duomeny apsaugos reglamento kity jstatymy nuostaty:

32.1. jeigu duomeny subjektas, susipazings su savo asmens duomenimis, nustato, kad jo
asmens duomenys yra neteisingi, nei$samils ar netiksliis, ir rastu kreipiasi | Mokykla, Mokykla
nedelsdama, bet ne véliau kaip per 5 darbo dienas, patikrina asmens duomenis ir iStaiso
neteisingus, nei$samius, netikslius asmens duomenis ir (arba) sustabdo tokiy asmens duomeny
tvarkymo veiksmus, i§skyrus saugojima;

32.2. jeigu duomeny subjektas, susipazings su savo asmens duomenimis, nustato, kad jo
asmens duomenys yra tvarkomi neteisétai, nesaZiningai, ir kreipiasi i Mokykla, Mokykla
nedelsdama, bet ne véliau kaip per 5 darbo dienas, neatlygintinai patikrina asmens duomeny
tvarkymo teisétuma, saZiningumg ir nedelsdama sunaikina neteisétai ir nesgziningai sukauptus
asmens duomenis ar sustabdo tokiy asmens duomeny tvarkymo veiksmus, i§skyrus saugojima;

32.3. Mokykla, duomeny subjekto pra$ymu sustabdZiusi jo asmens duomeny tvarkymo
veiksmus, asmens duomenis, kuriy tvarkymo veiksmai sustabdyti, saugo tol, kol jie bus istaisyti ar
sunaikinti (duomeny subjekto prafymu arba pasibaigus duomeny saugojimo terminui). Kiti
tvarkymo veiksmai su tokiais asmens duomenimis gali biti atliekami tik:

32.3.1. turint tiksla jrodyti aplinkybes, dél kuriy duomeny tvarkymo veiksmai buvo
sustabdyti;

32.3.2. jei duomeny subjektas duoda sutikima toliau tvarkyti savo asmens duomenis;

32.3.3. jei reikia apsaugoti tre¢iyjy asmeny teises ar teisétus interesus;

32.3.4. Mokykla nedelsdama, ne véliau kaip per 5 darbo dienas, prane$a duomeny
subjektui apie jo pra§ymu atliktg ar neatlikta asmens duomeny istaisyma, sunaikinimg ar asmens
duomeny tvarkymo veiksmy sustabdyma;

32.3.5. asmens duomenys taisomi ir naikinami arba jy tvarkymo veiksmai sustabdomi
pagal duomeny subjekto tapatyb¢ ir jo asmens duomenis patvirtinan¢ius dokumentus, gavus

duomeny subjekto rasytinj praSyma;



32.3.6. jeigu Mokykla abejoja duomeny subjekto pateikty asmens duomeny teisingumu, ji
sustabdo tokiy asmens duomeny tvarkymo veiksmus, duomenis patikrina ir patikslina. Tokie
asmens duomenys naudojami tik jy teisingumui patikrinti;

32.3.7. Mokykla nedelsdama, bet ne véliau kaip per 5 darbo dienas, informuoja duomeny
gavéjus apie duomeny subjekto praSymu iStaisytus ar sunaikintus jo asmens duomenis, sustabdytus
asmens duomeny tvarkymo veiksmus.

33. Mokykla, sickdama jgyvendinti duomeny subjekto teis¢ nesutikti, kad biity tvarkomi jo
asmens duomenys, kreipiasi j duomeny subjektg raStu ir nustato terming, per kurj duomeny
subjektas turi teis¢ iSreikdti savo nesutikima.

34. Jeigu duomeny subjekto nesutikimas yra teisiSkai pagristas, Mokykla nedelsdama
nutraukia asmens duomeny tvarkymo veiksmus, iSskyrus teisés akty nustatytus atvejus, ir
informuoja duomeny gavéjus.

35. Jeigu duomeny subjektas per Mokyklos nustatyta terming nepateikia raSytinio
praneSimo apie nesutikimg, kad bty tvarkomi jo asmens duomenys, laikoma, kad duomeny
subjektas nepasinaudojo savo teise nesutikti, kad biity tvarkomi jo asmens duomenys.

36. Duomeny subjekto praSymu Mokykla ra$tu prane$a duomeny subjektui apie jo asmens
duomeny tvarkymo veiksmy nutraukimg ar atsisakyma nutraukti duomeny tvarkymo veiksmus,
nurodydama motyvus.

5 . IX SKYRIUS
PRASYMO DEL DUOMENU SUBJEKTU TEISIU IGYVENDINIMO PATEIKIMAS

37. Duomeny subjektai, siekdami jgyvendinti savo teises, Mokyklai turi pateikti raSytinj
pra§yma asmeniskai, paStu ar per pasiuntinj, ar elektroniniy ry$iy priemonémis.

38. Pradymas turi biti jskaitomas, asmens pasiradytas, jame turi biiti nurodytas duomeny
subjekto vardas, pavardé, gyvenamoji vieta, duomenys rysiui palaikyti ir informacija apie tai, kokia
i$ Taisyklése nurodyty teisiy ir kokia apimtimi duomeny subjektas pageidauja jgyvendinti.

39. Pateikdamas prasyma, duomeny subjektas privalo patvirtinti savo tapatybe:

39.1. pateikdamas rasytinj prajyma Mokyklos darbuotojui, registruojantiam praSyma, turi
pateikti asmens tapatybe patvirtinant] dokumenta;

39.2. pateikdamas praSyma paStu ar per pasiuntinj, kartu turi pateikti asmens tapatybe
patvirtinan¢io dokumento kopija, patvirtinta notaro, ar §io dokumento kopija, patvirtinta kita teisés akty
nustatyta tvarka;

39.3. pateikdamas prasymg elektroniniy ry$iy priemonémis, turi pasiraSyti ji elektroniniu
parasu.

40. Duomeny subjektas savo teises Mokykloje gali jgyvendinti pats arba per atstova.

41. Jei atstovaujamo duomeny subjekto vardu j Mokykla kreipiasi asmens atstovas, jis
savo praSyme turi nurodyti savo varda, ‘pavardc;, gyvenamgjg vieta, duomenis rySiui palaikyti, taip
pat atstovaujamo asmens varda, pavprde;, gyvenamajg vieta, informacija apie tai, kokig iS
Taisyklése nurodyty duomeny subjekto teisg ir kokia apimtimi pageidaujama igyvendinti, ir pridéti
atstovavimag patvirtinantj dokumenta ar jo kopija. Atstovo pateiktas praSymas turi atitikti Siy
Taisykliy reikalavimus.

X SKYRIUS
PRASYMO DEL DUOMENU SUBJEKTU TEISIU JGYVENDINIMO NAGRINEJIMAS

42. Mokykla duomeny subjekto prasymo, kuris pateiktas nesilaikant §iy Taisykliy 28-32
punktuose nustatyty reikalavimy, nenagrinéja, jeigu Mokyklos direktorius nenusprendZia kitaip.
Apie atsisakymo nagrinéti praSyma motyvus Mokykla rastu informuoja praSyrg pateikusj asmen;.



43. Taisykliy reikalavimus atitinkantj praSyma Mokykla privalo iSnagrinéti ir jgyvendinti
duomeny subjekto teises, i¥skyrus jstatymy nustatytus atvejus, kai reikia uztikrinti:

43.1. vie$aja tvarka, nusikalstamy veiky prevencijg ar tyrima;

43.2. tarnybinés ar profesinés etikos pazeidimy prevencija, tyrima ir nustatyma;

43.3. duomeny subjekto ar kity asmeny teisiy ir laisviy apsauga.

44. Duomeny subjekto praiyma jgyvendinti jo, kaip duomeny subjekto, teises Mokyklos
darbuotojas, vykdantis asmens duomeny teisinés apsaugos reikalavimy laikymosi Mokykloje
kontrolés funkcijas, i§nagrinéja ir atsakyma pateikia ne véliau kaip per 30 kalendoriniy dieny nuo
duomeny subjekto kreipimosi.

45. Duomeny subjekto pra§ymas jgyvendinti jo, kaip duomeny subjekto, teises Mokykloje
i$nagrinéjamas ir atsakymas duomeny subjektui pateikiamas ne véliau kaip per 30 kalendoriniy
dieny nuo duomeny subjekto kreipimosi dienos. Atsakymas duomeny subjektui pateikiamas
valstybine kalba duomeny subjekto pasirinktu bidu (registruotu lai¥ku, asmeniskai ar elektroniniy
ry$iy priemonémis). Mokykla, dél objektyviy priezas¢iy negalédama pateikti atsakymo duomeny
subjektui jo pasirinktu biidu, atsakymg pateikia registruotu pastu.

46. Mokykla, atsisakydama vykdyti duomeny subjekto praSyma jgyvendinti jo, kaip
duomeny subjekto, teises, duomeny subjektui pateikia tokio atsisakymo motyvus.

47. Duomeny subjektas gali skysti Mokyklos veiksmus (neveikimg), susijusius su duomeny
subjekto teisiy igyvendinimu, Valstybinei asmens duomeny apsaugos inspekcijai per pagal
Reglamento (ES) 2016/679 77 straipsnio 1 dalies nustatytus reikalavimus ir Asmens duomeny
teisinés apsaugos jstatymo 23 straipsnyje nustatytus terminus.

48. Duomeny subjekto teisés Mokykloje jgyvendinamos neatlygintinai.

49. Mokykla uztikrina, kad visa reikalinga informacija duomeny subjektui biity pateikiama
aiskiai ir suprantamai.

50. Mokykla, jgyvendindama duomeny subjekto teises, uztikrina, kad nebiity paZeista kity
asmeny teisé j privataus gyvenimo nelieiamuma.

XI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

51. Taisyklés atnaujinamos (perZilirimos, kei¢iamas, papildomas, rengiamos naujos)
pasikeitus teisés aktams, kurie reglamentuoja asmens duomeny tvarkyma.

52. Darbuotojai, kurie atsakingi uZ $iose Taisyklese nurodyty asmens duomeny subjekty
asmens duomeny tvarkyma, arba darbuotojy atliekamos funkcijos sudaro galimybg suZinoti asmens
duomenis, privalo vykdyti Siose taisyklése nustatytus asmens duomeny tvarkymo reikalavimus.

53. Mokyklos darbuotojas, vykdantis asmens duomeny teisinés apsaugos reikalavimy
laikymosi Mokykloje kontrolés funkcijas, ne rediau kaip karta per dvejus metus atlieka asmens
duomeny tvarkymo rizikos vertinimg ir ataskaitg pateikia Mokyklos direktoriui.

54.Taisyklés skelbiamos Mokyklos interneto svetainéje.

55. Uz §iy Taisykliy pazeidimg darbuotojams taikoma Lietuvos Respublikos jstatymuose

numatyta atsakomybg.




Vilniaus lop$elio — darzelio ,,Raktelis“
asmens duomeny tvarkymo
taisykliy 1 priedas

(Konfidencialumo pasizadéjimo forma)

KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS (ISIPAREIGOJIMAS)

Vilnius

(vardas, pavarde)

(pareigy pavadinimas)

SusipaZinau su Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu,
Reglamentu (ES) 2016/679, Vilniaus lopselio — darzelio ,,Raktelis® asmens duomeny tvarkymo
taisyklémis, patvirtintomis direktoriaus 2021 m. sausio 29 d. jsakymu Nr. V- 14 ,,Dél Vilniaus
lopdelio — darzelio ,,Raktelis“ asmens duomeny tvarkymo taisykliy patvirtinimo®, kitais teises
aktais, reglamentuojan¢iais asmens duomeny apsauga, ir pasizadu:

1. Saugoti asmens duomeny paslaptj visa darbo laikg ir pasibaigus darbo santykiams, jeigu
$ie asmens duomenys neskirti skelbti vieSai.

2. Asmens duomenis tvarkyti tik teisétais tikslais.

3. Asmens duomenis tvarkyti tiksliai ir, jeigu reikia, nuolat atnauj inti, i§taisyti ar papildyti
netikslius ar nei$samius duomenis ir (ar) sustabdyti tokiy asmens duomeny tvarkyma.

4. Asmens duomenis tvarkyti tik tokios apimties, kuri batina jiems tvarkyti ir vykdomai
funkcijai atlikt.

5. Asmens duomenis tvarkyti taip, kad duomeny subjekty tapatybe biity galima nustatyti ne
ilgiau negu to reikia tiems tikslams, dél kuriy §ie duomenys buvo tvarkomi, igyvendinti, veliau
$iuos duomenis sunaikinti.

6. Jgyvendinti teisés akty, reglamentuojanciy asmens duomeny apsaugg, nuostatas,
numatanéias, kaip asmens duomenis apsaugoti nuo neteiséto tvarkymo ar atskleidimo.

7. Teisés akty nustatyta tvarka uztikrinti duomeny subjekto teisiy jgyvendinima.

8. Laikytis kity teisés akty, reglamentucjanéiy asmens duomeny tvarkyma ir apsauga,
nuostaty.

(pareigy pavadinimas) (paradas) (vardas ir pavardé¢)



Vilniaus lopselio — darzelio ,.Raktelis*
asmens duomeny tvarkymo
taisykliy 2 priedas

(Darbuotojo vardas, pavardé)

(Pareigos)
SUTIKIMAS DEL ASMENS DUOMENU TVARKYMO

20 m. d.
Vilnius

SusipaZinau su Vilniaus lopSelio — darZelio ,,Raktelis* asmens duomeny tvarkymo

taisyklémis, patvirtintomis direktoriaus 2021 m. sausio 29 d. jsakymu Nr. V- 14 D¢l Vilniaus lop3elio —
darzelio ,,Raktelis* asmens duomeny tvarkymo taisykliy patvirtinimo®.

Sutinku, kad biity tvarkomi Siose Taisyklése nurodytais tikslais Zemiau nurodytus mano asmens

duomenis:

O

O 0O 00O 0O 0O 0O 0O O O 0O O 0O 0O 0O O o0 O 0o o0 o o oo

Lietuvos Respublikos piliegio paso arba asmens tapatybés kortelés numerj, dokumenta
iSdavusios jstaigos duomenis

Varda, pavarde

Asmens koda

Socialinio draudimo numer;j

Banko saskaity rekvizitus

Faktinés gyvenamosios vietos adresa
Telefono numerj

Elektroninio pasto adresg

Gyvenimo ir veiklos apraSymg

Seimynine padét]

Pareigas

Duomenis apie priémima j darbg
Duomenis apie perkélima j kitas pareigas
Duomenis apie atleidimg i§ einamy pareigy
I8silavinima

Kvalifikacija

Mokymasi

Atostogas

Darbo uZzmokestj

[8eiting iSmokag

Priemokas

Dirbta darbo laika

[spéjimus

Veiklos vertinimus

Ypatingus duomenis (susijusius su teistumu, sveikatos bukle)

............................................................................................................

(para3as) (Darbuotojo vardas, pavard¢)



Vilniaus lopselio — darzelio ,,Raktelis*
asmens duomeny tvarkymo
taisykliy 3 priedas

(Tévy ar ( globéjy, ripintojy) vardas, pavarde)

(Faktinés gyvenamosios vietos adresas, telefono numeris, el. pasto adresas)

SUTIKIMAS DEL VAIKO ASMENS DUOMENUY TVARKYMO

20 m. d.
Vilnius

SusipaZinau su Vilniaus lopselio — darZelio ,,Raktelis* asmens duomeny tvarkymo

taisyklémis, patvirtintomis direktoriaus 2021 m. sausio 29 d. jsakymu Nr. V- 14 ,,Dél Vilniaus lopselio —
darzelio ,,Raktelis“ asmens duomeny tvarkymo taisykliy patvirtinimo®.

Sutinku, kad bity tvarkomi Siose Taisyklése nurodytais tikslais Zemiau nurodytus mano

stinaus/dukros/globotinio (-és) Zemiau nurodytus asmens duomenis:

O

0O 0O OO0 00O O 0O O 0O o0 00

Vaiko varda, pavarde

Vaiko asmens koda

Vaiko gimimo data

Vaiko lytj

Vaiko faktinés ir deklaruotos gyvenamosios vietos adresg
Vaiko nuotraukas, vaizdo ir garso jrasus

Grupg

Vaiko pilietybe

Zinias apie lankomuma, praleidimo priezastis (pvz., dél ligos)
Vaiko maitinimo duomenis

Vaiko $eimos sudét]

Vaiko $eimos socialinj statusa

Specialiuosius poreikius

Fizines traumas, patirtas ugdymo proceso metu

Vaiko sveikatos pazyméjima ir pan.

(Tévy ar (globéjy, riipintojy) paradas, vardas ir pavardé)



Vilniaus lop$elio — darzelio ,,Raktelis*
asmens duomeny tvarkymo
taisykliy 4 priedas

Tévy ar (globéjy, riipintojy) vardas, pavardé

Adresas, telefonas

_ ) ) SUTIKIMAS
DEL TEVY AR (GLOBEJU, RUPINTOJU) ASMENS DUOMENU TVARKYMO

20 m. d.
Vilnius

SusipaZinau su Vilniaus lopSelio — darZelio ,Raktelis“ asmens duomeny tvarkymo
taisyklémis, patvirtintomis direktoriaus 2021 m. sausio 29 d. jsakymu Nr. V- 14 ,Dél Vilniaus lopselio —
darzelio ,.Raktelis* asmens duomeny tvarkymo taisykliy patvirtinimo®.

Sutinku, kad biity tvarkomi $iose Taisyklése nurodytais tikslais Zemiau nurodytus mano asmens
duomenis:

e Varda, pavarde

¢ Asmens koda

e Asmeninj elektroninio pasto adresg

¢ Asmeninj telefono numerj

¢ [Faktinés gyvenamosios vietos adresa

o Esant batinybei (dirbant ne nuotoliniu btidu), pazymga i§ darbovietés

o Nuotraukas, vaizdo jraus, darytas (-us) Vilniaus lop$elyje — darZelyje ,,Raktelis*

Tevy ar (globéjy, rapintojy) parasas, vardas, pavarde)




Vilniaus lopelio — darzelio ,,Raktelis*
direktoriaus

2021-01-29 Nr. V-14

Priedas Nr. 5

(Rekomenduojama duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo forma)

Vilniaus lopselio — darzelio ,,Raktelis* direktoriui

(duomeny subjekto vardas, pavardé)

(adresas ir (ar) kiti kontaktiniai duomenys (telefono ry$io numeris ar el. pasto adresas (nurodoma
pareiskéjui pageidaujant)

(atstovas ir atstovavimo pagrindas, jeigu pra§ymg pateikia duomeny subjekto atstovas)

PRASYMAS

IGYVENDINTI DUOMENU SUBJEKTO TEISE (-ES)

data

2016 m. balandZio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamentas (ES) 2016/679 dél fiziniy
asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama
Direktyva 95/46/EB suteikia teisg duomeny subjektui susipaZinti su asmens duomenimis. Si duomeny
subjekto praS§ymo forma yra skirta padéti jstaigai, kaip duomeny valdytojui, jgyvendinti $iame pradyme
nurodytas duomeny subjekto teises. Informacija bus pateikta Jums ne véliau kaip 30 kalendoriniy dieny nuo
Jisy radtiskai pateikto pradymo. Sis terminas gali biiti pratgstas ne ilgiau kaip dar 2 ménesiams, atsizvelgiant



I praSymo sudétinguma bei apimtj. Bet kokiu atveju apie termino pratgsimg bei tokio pratgsimo prieZastis
Jums bus pranesta atskiru pranesimu.

1. PraSau jgyvendinti $ig (3ias) duomeny subjekto teise (-es):

(Tinkamg langelj pazymékite kryzeliu):

0 Teisg gauti informacija apie duomeny tvarkyma

O Teis¢ susipaZinti su duomenimis

D Teisg reikalauti istaisyti duomenis

0 Teisg reikalauti istrinti duomenis (,,teisé biiti pamir§tam*)

0 Teisg apriboti duomeny tvarkyma

0 Teisg | duomeny perkeliamuma

0 Teis¢ nesutikti su duomeny tvarkymu

0 Teis¢ reikalauti, kad nebiity tajkomas tik automatizuotu duomeny tvarkymu, jskaitant
profiliavima, grindZiamas sprendimas

2. Nurodykite, ko konkregiai prasote ir pateikite kiek imanoma daugiau informacijos, kuri leisty
tinkamai jgyvendinti Jisy teise (-es)

(pavyzdziui, jeigu norite gauti asmens duomeny kopijg, nurodykite, kokiy konkreciai duomeny
(pavyzdziui, 2018 m. x mén. x d. elektroninio pasto laisko kopijq: jeigu norite istaisyti duomenis, nurodykite,
kokie konkreciai Jisy asmens duomenys yra netikslis; jeigu nesutinkate, kad bity tvarkomi Jusy asmens
duomenys, tuomet nurodykite argumentus, kuriais grindziate savo nesutikimg, nurodykite dél kokio
konkreciai duomeny tvarkymo nesutinkate; Jjeigu kreipiatés dél teises j duomeny perkeliamumg
igyvendinimo, prasome nurodyti, kokiy duomeny atvilgiv Sig teise pageidaujate jgyvendinti, ar
pageidaujate juos perkelti j savo jrenginj ar kitam dvomeny valdytojui, jeigu pastarajam, tuomer nurodykite
kokiam):




Atsakymg pagal pra§ymga pageidauju gauti:

O elektroniniu pastu adresu
O registruotu pastu adresu
0 asmeniSkai atsiimant jstaigoje

Uzpildytg ir pasiraSyta formg praSome siysti rastine@raktelis.vilnius.Im.lt arba pastu $iuo adresu
A. P. Kavoliuko 12, Vilnius. PraSymai, pateikti elektroniniu pastu, turi biti pasirasyti elekfroniniu parau.
Pateikiant praSyma pastu ar per pasiuntinj, kartu reikia pateikti asmens tapatybe patvirtinan¢io dokumento
kopijg, patvirtinta notaro, ar $io dokumento kopija, patvirtintg kita teisés akty nustatyta tvarka.

Esu supaZindintas, kad detalesng informacija apie mano asmens duomeny tvarkyma galiu rasti
tinklapyje: www.raktelisdarzelis. It

Vardas, pavardé:
Parasas:
Data:

0 Asmuo pateike tapatybe patvirtinantj dokuments ir (ar) atstovavima liudijantj dokumenta
(pildoma, kai prasymas pateikiamas tiesiogiai).

(Istaigos darbuotojo vardas, pavardé, paragas)



Vilniaus lop3elio — darZelio LsRaktelis®
direktoriaus

2021-01-29 Nr. V-14

Priedas Nr. 6

' SUTIKIMAS
DEL DARBUOTOJO ASMENS DUOMENUY TVARKYMO BENDRUOMENES IR

VISUOMENES INFORMAVIMO APIE ISTAIGOS VEIKLA TIKSLU

(data)

Darbuotojas

(vardas, pavardé)

1. Darbuotojas pareiskia, kad:

1.1. yra susipaZines su Asmens duomeny tvarkymo taisyklémis. Sios taisyklés viesai skelbiamos
istaigos interneto tinklapyje: www.raktelisdarzelis.lt.

2. Darbuotojas nurodo, kad:

2.1. sutinka/nesutinka (tinkama pabraukti), kad bity fotografuojamas, filmuojamas ar daromi
garso jra8ai jstaigoje ar uZ jo riby vykstant vie§iems ir neviesiems renginiams, netradicinio ugdymo
pamokoms, iSvykoms, sporto varzyboms ir kitai ugdomajai veiklai;

2.2. sutinka/nesutinka (tinkama pabraukti), kad bity fotografuojamas grupinei visy jstaigos
ugdytiniy/grupés ir pedagogy nuotraukai;

2.3. sutinka/nesutinka (tinkama pabraukti), kad nuotraukos, filmuota vaizdine medzZiaga, garso
iradai, padaryti jstaigoje ar uZ jo riby, biity skelbiami jstaigose interneto svetainéje, socialiniy
tinkly paskyrose, spaudoje ir (ar) kituose informavimo Saltiniuose;

2.4. sutinka/nesutinka (tinkama pabraukti), kad darbuotojo ar darbuotojy grupés nuotraukos,
filmuota vaizdiné medziaga ar garso iradai, padaryti jstaigoje ar uz jo riby, biity skelbiami jstaigos
leidiniuose (lankstinukuose, knygose, el. laikrastyje ir pan.);

2.5. sutinka/nesutinka (tinkama pabraukti), kad nuotraukomis, filmuota vaizdine medZiaga, garso
iradais, padarytais jstaigoje ar uZ jo riby biity dalinamasi su jstaigos bendruomene per duomeny



perdavimo priemones, pavyzdZiui ,,Dropbox®, siekiant informuoti tévus (kitus jstatyminius
atstovus) apie jvykusius renginius bei pasidalinti Juose uZfiksuotais momentais;

2.6. sutinka/nesutinka (tinkamg pabraukti), kad darbuotojo kiirybiniai darbai (pieSiniai ir pan.)
bei kiti darbai biity eksponuojami nurodant vardg ir pavarde jstaigos patalpose, jstaigos partneriy
patalpose, siekiant sudaryti galimybe visuomenei susipaZinti su darbuotojo pasiekimais.

3. Sutikimas galioja iki darbo santykiy pabaigos. Darbuotojas patvirtina, kad jam yra
Zinoma apie teise bet kuriuo metu atSaukti §j savo sutikimg. Sutikimo at$aukimas nedaro
poveikio atlikto duomeny tvarkymo teisétumui iki sutikimo atiaukimo.

4. Istaiga jsipareigoja:

4.1. skelbti tik tas darbuotojo nuotraukas, filmuota vaizding medziagg ir garso jrasus, kurie
nezemina darbuotojo garbés ir orumo, bei yra susijg su darbuotojo veikla jstaigoje;

4.2. atsizvelgiant j darbuotojo i3reikitg valia, pasalinti is istaigos internetinés svetainés, socialiniy
tinkly paskyry nepageidautinas nuotraukas.

5. Teisés akty nustatyta tvarka, kreipdamiesi j duomeny valdytojg rastu turite teise:

* susipaZinti su tvarkomais savo asmens duomenimis;

* teis¢ kreiptis j mus su pra§ymu i$taisyti netikslius duomenis;

* teisg reikalauti iStrinti savo asmens duomenis, i3skyrus teisés aktuose numatytas iSimtis;
* teis¢ gauti ar perduoti (perkelti) kitam savo asmens duomenis;

* teisg apriboti asmens duomeny tvarkymg tam tikromis aplinkybemis;

* teisg nesutikti su asmens duomeny tvarkymu;

» teisg pateikti skunda prieZitiros institucijai;

* teisg nesutikti su asmens duomeny tvarkymu tiesioginés rinkodaros tikslais.

Duomeny valdytojas yra Vilniaus lop3elis — darZelis ,,Raktelis“, juridinio asmens kodas 190028662,
adresas A. P. Kavoliuko 12, Vilnius, tel. 852451745, el. p. rastine@raktelis.vilnius.lm.lt.

Duomeny apsaugos pareigiino kontaktai: MB ,,Duomeny sauga®“, el. paStas dap@duomenu-sauga.lt,
tel. +370 67243319.

Darbuotojas

(vardas, pavardé) (parasas)




Vilniaus lop$elio — darZelio ,,Raktelis®
direktoriaus

2021-01-29 Nr. V-14

Priedas Nr. 7

INFORMACIJA APIE ASMENS DUOMENU TVARKYMA
(KANDIDATAMS [ DARBUOTOJUS)

Vadovaujantis 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamento (ES)
2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo fokiy duomeny judéjimo
ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas) (toliau —
Reglamentas) 13 ir 14 straipsniais, informuojame, jog:

1. Duomeny valdytojas yra Vilniaus lopselis - darzelis ,,Raktelis“, juridinio asmens kodas 190028662,
adresas A. P. Kavoliuko 12, Vilnius, tel. 852451745, el. p. rastine@raktelis.vilnius.Im.lt.

2. Duomeny apsaugos pareigiino kontaktai: MB ,,Duomeny sauga“ , el. pastas dap@duomenu-
sauga.lt, tel. +370 67243319.

3. Personalo atrankos tikslu tvarkomi $ie duomenys: vardas, pavardé, gyvenamosios vietos adresas,
gimimo data, telefono numeris, elektroninio paSto adresas, gyvenimo apradymas, duomenys apie
i$silavinimg ir kvalifikacija, asmens tapatybés dokumento kopija (jeigu toks reikalavimas taikomas),
i8silavinima patvirtinan¢io dokumento kopija, pedagogo kvalifikacija patvirtinandio dokumento kopija
(jeigu toks reikalavimas taikomas), pedagoginiy ir psichologiniy Ziniy kursy iklausymo dokurnento kopija
(jeigu toks reikalavimas taikomas), informacija apie darbo patirtj, kita informacija, kuri patvirtina teise dirbti
mokytoju, numatyta Svietimo jstatymo 48 str. (jeigu taikoma) ir kita informacijg pateikta kandidato.

Asmens duomenys tvarkomi Reglamento 6 str. 1 d. B punkto pagrindu (tvarkyti duomenis biitina
siekiant jvykdyti sutartj, kurios $alis yra duomeny subjektas, arba siekiant imtis veiksmy duomeny subjekto
praSymu prie$ sudarant sutartj).

4. Atrankos duomenys saugomi 1 metus po atrankos pasibaigimo arba iki kol jsiteisés galutinis
sprendimas del atrankos rezultaty ir §is sprendimas nebegalés biti skundZiamas.

5. Asmens duomenys gali bati pateikti savivaldybés administracijai, Lietuvos Respublikos $vietimo,
mokslo ir sporto ministerijai, Nacionalinei $vietimo agentlirai, Valstybinei mokes¢iy inspekcijai prie
Lietuvos Respublikos finansy ministerijos (ar jos teritoriniams padaliniams), Valstybinio socialinio
draudimo fondo valdybai prie Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos (ar jos teritoriniams padaliniams),
taip pat kitoms jstaigoms ir jmonéms, jei tokiy duomeny perdavimas yra bitinas tinkamam pareigy
igyvendinimui, teisés akty nustatyta tvarka asmens duomenys gali biiti perduoti teisésaugos, teisminéms ar
ikiteisminéms institucijoms dél jy atliekamy tyrimy ar gingy nagringjimo. Mes taip pat naudojarnés treCiyjy
asmeny teikiamomis paslaugomis (pavyzdZiui, duomeny apsaugos pareigiino, advokaty, B] ,,Skaitlis“ ir
pan.), kuriy tinkamam suteikimui gali bati batina suteikti prieigg prie miisy tvarkomy fizinio asmens
duomeny. Siuo atveju mes uZtikriname, kad duomeny tvarkytojai laikytysi konfidencialumo bei tinkamos
asmens duomeny apsaugos uztikrinimo pareigy.

6. Visa aktualig informacijg apie asmens duomeny tvarkyma galite rasti duomeny valdytojo tinklapio
skiltyje ,,Asmens duomeny apsauga®.

7. Teises akty nustatyta tvarka, turite $ias teises:

= susipazinti su tvarkomais savo asmens duomenimis;
* teise¢ kreiptis | mus su praSymu istaisyti netikslius duomenis;




* teisg reikalauti iStrinti savo asmens duomenis, iSskyrus teisés aktuose numatytas
iSimtis;

» teisg gauti ar perduoti (perkelti) kitam savo asmens duomenis:

" teisg apriboti asmens duomenq tvarkyma tam tikromis aplinky bemls

* teis¢ pateikti skundg prieziiiros instituci jai;

" teisg nesutikti su asmens duomeny tvarkymu tiesioginés rmkodarq)s tikslais.



Vilniaus lopselio — darzelio ,,Raktelis*
direktoriaus

2021-01-29 Nr. V-14

Priedas Nr. 8

INFORMACIJA APIE ASMENS DUOMENY TVARKYMA
(VIESUJU PIRKIMU DALY VIAMS)

Vadovaujantis 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamento (ES)
2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir del laisvo tokiy duomeny judéjimo
ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas) (toliau —
Reglamentas) 13 ir 14 straipsniais, informuojame, jog:

I. Duomeny valdytojas yra Vilniaus lopselis — darzelis »Raktelis®, juridinio asmens kodas 190028662,
adresas A. P. Kavoliuko 12, Vilnius, tel. 852451745, el. p. rastine@raktelis.vilnius.Im.lt.

2. Duomeny apsaugos pareigiino kontaktai: MB »Duomeny sauga“ | el. pastas dap@duomenu-
sauga.lt, tel. +370 67243319.

3. VieSyjy pirkimy vykdymo, organizavimo ir sudaryty sutarfiy vykdymo tikslu tvarkomi $ie
duomenys: vardas, pavardé, asmens kodas, individualios veiklos pazyméjimo ar verslo liudijimo numeris,
iSsilavinimas, adresas, telefono numeris, elektroninio pasto adresas, banko sgskaitos numeris bei kiti asmens
duomenys, kuriuos pateikia pats asmuo ir (arba), kurivos tvarkyti jpareigoja teisés aktai.

4. Asmens duomeny tvarkymo teisinis pagrindas — Reglamento 6 str. 1 d. B ir C p.

5. Asmens duomenys saugomi 10 mety po pirkimo pabaigos. Sutaréiy vykdymo dokumentai — 10
mety pasibaigus sutar¢iai.

6. Asmens duomenys gali biiti pateikti savivaldybés administracijai, Viesujy pirkimy tarnybai, taip
pat kitoms jstaigoms ir jmonéms, jei tokiy duomeny perdavimas yra biitinas tinkamam pareigy
igyvendinimui, teisés akty nustatyta tvarka asmens duomenys gali biiti perduoti teisésaugos, teisminéms ar
ikiteisminems institucijoms dél jy atliekamy tyrimy ar gindy nagrinéjimo. Mes taip pat naudojamés treciyjy
asmeny teikiamomis paslaugomis (pavyzdziui, duomeny apsaugos pareigiino, advekaty, BI ,,Skaitlis* ir
pan.), kuriy tinkamam suteikimui gali bati batina suteikti prieiga prie misy tvarkomy fizinio asmens
duomeny. Siuo atveju mes uZtikriname, kad duomeny tvarkytojai laikytysi konfidencialumo bei tinkamos
asmens duomeny apsaugos uZtikrinimo pareigy. Be to, pirkimo dokumentai (pasiiilymai, sutartys ir kt.) gali
buti vieSinami Centrinéje viesyjy pirkimy informacinéje sistemoje.

7. Visg aktualig informacija apie asmens duomeny tvarkymg galite rasti duomeny valdytojo tinklapio
skiltyje ,,Asmens duomeny apsauga.

8. Teisés akty nustatyta tvarka, turite 3ias teises:

* susipaZzinti su tvarkomais savo asmens duomenimis;
= teisg kreiptis | mus su pra$ymu istaisyti netikslius duomenis;
* teisg¢ reikalauti istrinti savo asmens duomenis, i8skyrus teisés aktuose numatytas

i$imtis;
* teisg gauti ar perduoti (perkelti) kitam savo asmens duomenis;
* teisg apriboti asmens duomeny tvarkymg tam tikromis aplinkybémis;
= teisg pateikti skunda priezidiros institucijai;
* teis¢ nesutikti su asmens duomeny tvarkymu tiesioginés rinkodaros tikslais.



